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Manual for OPT/ORV i Lifecare

For att se och kunna arbeta i Lifecare med OPT/ORV-flidet krévs sérskild
behorighet. Det ar i vanlig ordning verksamhetschefen som begar uppléagg av
anvindare men anger i ansokan att &ven OPT/ORV behérighet ska medfolja
for den specifika anvandaren.

lifecare
Samordnad planering
>

Meddelanden
16 Inneliggande patienter SPU
e Patienter som skrivs in pa vardavdelning i

Lifecare hamnar i listan. For kommun och
Personer Gppenvard krévs att de forst har kvitterat
inskrivningen.

0 inneliggande patienter SPU (ny)

inneliggande patienter SVP

5

3 akuella patienter enligt OPT/ORV Inneliggande patientel’ SVP

O pagtendesi Patienter som skrivs in pa psykiatrisk
vardavdelning i Lifecare och dar kallelse
enligt paragraf skickats hamnar i listan.
Patienten flyttas da fran Inneliggande

0 akiiteter aututiora patienter SPU till denna lista.

Att gora

" OEEE IO 02

Sok patient Aktuella patienter enligt OPT/ORV
Patienter som skrivs in pa psykiatrisk
vardavdelning i Lifecare och dar kallelse
enligt paragraf skickats samt skrivs ut till
Senaste patienter OPT/ORV hamnar i listan. N&r
Testare Tvingsvird, 199802034567 utskrivningsmeddelandet skickas skapas med
automatik ett inskrivningsmedddelande for
OPT/ORV hos involverade enheter.
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Att skriva in patient i Lifecare

For att skriva in en patient i Lifecare som ar inskriven i sluten psykiatrisk
vard under LPT/LRV

1. S6k fram personen genom att ange personnummer i sokfaltet pa startsidan
och tryck pa forstoringsglaset

2. kontrollera att personuppgifterna stammer i Lifecare, vid behov andra
genom att klicka pa pennan uppe till hoger och tryck pa ”Spara-knappen”
langs ned nar ni andrat

3. skriv in patienten genom att vdlja ”Skriv in patient” i vinster meny

@ Testare Tvangsvard

10980203-4567

Testare Tvangsvard ~
Lersonuppgifter 2
Narstdende

Fast vardkontakt

Meddelanden utanfor vtf

Tidigare pracesser
)

+/ Skapa underlag (SIP

" OB ®E GO 0[P

OBS! Bilden klippt

Ange om patienten samtycker till informationséverforing:
ja/nej/menprévning/sekretessbrytande regel

Ange om patienten samtycker till sammanhallen journalféring: ja/nej/ej
tillfragad

Klicka pa knappen Nésta”

1. Fyll i uppgifter om inskrivningsdatum, klockslag, ev beréknat
utskrivningsdatum (kan ange nésta datum for forvaltningsrétt eller lamna
blankt till dess man vet), ansvarig lakare, vardande avdelning. Det gar
inte att ange att patienten &r intagen pa LPT/LRV annat an i faltet for
kontaktorsak i fritext.
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2. Kontrollera att mottagande enheter stammer, om inte bocka ur de som
inte ska ha meddelandet och valj till ratta mottagare genom att klicka pa
knappen “’Lagg till ny meddelandemottagare” och sok fram den du

onskar.
3. Klicka pa knappen “’Skicka”

Inskrivningsmeddelande

sameycke
Ja

nskrivaingsdatum

1 Samtycke

° Inskrivningsmeddel;

2018-06-01 )] 13:45

Bersknat utskrivningsdatum

2018-08-23

Ansvarlg likare / kontaktperson
Joakim Hedlund

Telefonnummer
+46920282032

Vérdande avdelning

Psykiatriska vardavd Sunderby sjukhus

Kontaktorsak

intagen pa LPT

Meddelandemotiagare

Stadsvikens halsocentral
Reglon Norrbotten - Stadsvikens halsocentral

Valj profes

Telefonnummer: 46920284300

Bistdndsenhet
Luled kommun - Soclaltj#nst Valj profession...

Telefonnummer:

HSL Ordinart boende
Luled kemmun - HSL Ordin&rt boende Valj profession.
Telefonnummer: 46920453000

\ Lagg till ny meddelandemotW

—

TILLBAKA SKICKA
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Patienten hamnar da i inneliggandelistan i processen SPU

-
lifecare
Samordnad planering

Meddelanden < > MAJ—JUNI2018
0 nya meddelanden

w Mén 28/5 Tis 29/5
rersoner

22

inneliggande patienter SPU (ny)
inneliggande patienter SVP

aktuella patienter enligt OPT/ORV

paglende SIP

Att gora

1 akuviteter att utfora

Fylla i planeringsunderlag
Testare Tvangsvard G

Kompletterande information behévs.

ﬂ@ﬁ%@b][@.oib@v

Sok patient +

Senaste patienter
Testare Tvangsvard, 19980203-4567

June Tvangssjua, 19850607-8899

OBS! Bilden klippt

Mottagande enheter far inskrivningen som ett meddelande att kvittera i
inkorgen pa sin enhet och kvitterar pa sedvanligt sétt.

Meddelanden < > MAJ — JUNI Z

103 nya meddelanden

w Man 2875
[w]

2
Q
L
-
o)

Att gora
4 0 akovieter artutiora
@ Stk patient +
=
a
Bilden Klippt
5
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Att kalla till §

For att kalla berérda enheter enligt §7a, §9, 8§12 eller 16b klicka pa
patientens namn i inneliggande listan. Ni kommer da direkt till Oversikt av
vardtillfalle. Om inte sa nar ni funktionen via vanster meny och valet
Oversikt.

® Testare Tvangsvard .

19680203 4567

IS PLER HANDELSER

'~@§1°DUD5

| Oversikt av vardtillfalle finns aven funktioner for att flytta patienten till
annan avdelning, aterta samtycket, registrera att patienten nekar till SIP,
avsluta processen sa lange kallelse enligt § inte ar skickad.

1. For att kalla enligt §, vélj knappen “Kallelse enligt§”

2. Klicka i den & kallelsen géller

3. Fyll i uppgifter om motesdatum, tid, métesplats, preliminért
utskrivningsklardatum och ev 6évrig information som &r av vikt for
mottagarna

4. Kontrollera att ratt mottagare ar valda, om inte andra genom att bocka bort
forvald och/eller lagga till andra genom knappen ”Lagg till ny
meddelandemottagare . Ange profession som &r 6nskvard for var mottagare.

5. Klicka pé knappen ”Skicka”

Kallelse

g enlige

(@ s7a 59 s12a 5160

Méresdatum vrig Information

Matestid
Bestam tid | vArdplanen 14:00 &2

Métesplats

Preliminart utskrivningskiardatum

Bilagor
Skapa och lagg till bilaga
-+ ADL-status
Bifogade bilagor o visger
& Underiag x
2018-06-01 14:15
Sofi Nordmark, HSL Ordinart baende, Distriktsskéterska

Meddelandemottagare

Vardgivare Mottagare Profession

Region Norrbotten  Stadsvikens halsocentral valj profession..

Lagg till ny meddelandemottagare

TILLBAIA “
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Mottagande enheter far kallelsen i inkorgen pa sedvanligt satt och kvitterar
den enligt fastlagt rutin. Mojlighet att vidarebefordra finns ocksé (vissa
kommuner har en 6vergripande inkorg som de sedan internt delar ut fran till
ratt underliggande enhet som kvitterar).

OBS! Patienten har i och med att kallelse enligt § &r skickad forflyttats fran
A. inneliggande lista SPU till

B. inneliggandelistan for SVP

lifecare

Samordnad planering

Meddelanden < > MAJ — JUNI 2018

0 nya meddelanden
w Mén 28/5 Tig

22
inneliggande patienter SPU (ny)

@ inneliggande patienter SVP

S

Em) aktuella patienter enligt OPT/ORV

Y pagdende SIP

Att gora

6, 0 aktiviteter att utféra

® Sok patient +
= Q

Senaste patlenter

Testare Tvdngsvard, 19980203-4567

Bilden Klippt

Tiden for motet visas dven i kalendern pa startsidan pa respektive enhet.
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Att uppratta samordnad plan

For att uppratta den samordnade planen enligt §7a, 89, 812 eller 16b
(beroende av vilken ni kallat till) klicka pa patientens namn i inneliggande
listan SVP . Ni kommer da till Oversikt av vardtillfille.

I vinster meny finner ni valet ”Vérdplan”. Nar ni valt vardplan ser ni i
rubrikraden enligt vilken § ni kallat till. Det &r endast den slutna psykiatriska
varden som kan kalla.

Overgripande information for planen
1. Sluten psykiatrisk vardavdelning fyller i den évergripande informationen
genom att klicka pa ”Pennan” uppe till hoger.

2. Fyll i uppgifter om motesdatum, tid, nér planen &r inledd, nér planen
senast ska justeras, preliminart datum for forvaltningsrattsforhandlingar,
ansvarig CHOL/6verlakare med delegation, ansvarig CHOL/6verlékare med
delegation efter utskrivning, datum for nar planen senast ska foljas upp.

3. Klicka pa knappen ”Spara”

Att dokumenterai planen
Varje aktor dokumenterar sedan sin del i planen.

1. borja dokumentera genom att klicka pa ”Pennan” till hoger eller genom att
klicka pé& knappen "Borja dokumentera”

2. Klicka pé knappen “Légg till ny dokumentation”

3. Vilj rubrik pa dokumentationen du vill lagga till fran den vallista som
visas

4. Valj mall. I vallistan du far fram véljer du den mall planen avser,§7a, 89,
812 eller 816b. Du far da fram fardiga rubriker att dokumentera under.

5. Nar du dokumenterat klart véljer du knappen “’Spara”

OBS! Sluten- och 6ppen psykiatrisk vard har enligt verksamheternas
onskemal delvis samma rubriker i sina mallar varfor de maste komma
6verens om vem som dokumenterar vad sa det inte blir dubbelt i planen.
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Lagg till nentation

V&l rubrik p& dokumentationstypen du vill I&gga till

JATRISK SLUTENVARD §7a

Psykiatrisk slutenvard

Ange text

PATIENTEMN MEDVERKAT:

ja-]

ANSVARIG CHEFSOVERLAKARE ELLER SPECIALIST | PSYHIATRI MED CHEFSOVERLAKARUPPDRAG

DATUM FOR UTSKRIVMNINGSKLAR TILL OPT:

STODPERSOM ENLIGT LPT:

AVBRYT SPARA 5

Du kan valja att lagga till ytterligare dokumentation genom att klicka pa
”Lagg till ny dokumentation” igen eller klicka pa den nya ”Spara”’knapp som
dyker upp for att spara det du skrivit.

Att &ndra sparad text
Aven om du valt spara kan du genom att klicka p& pennan till hoger ga in
och redigera texten, sa lange du inte klarmarkerat och delat ut den.
Att registrera andra deltagare

Léangre ned pa sidan visas de deltagare som kallats. Den slutna psyKkiatriska
varden ar de som registrerar om patienten, narstaende eller andra externa
aktorer har deltagit.

Att klarmarkera och dela ut

For att alla involverade aktorer ska kunna se hela planen maste varje aktor
som dokumenterat ocksa klarmarkera och dela ut. Det gor ni genom att
klicka pa den bockliknande symbolen och symbolen med tre punkter som
hanger ihop. Dessa hittar ni till hoger i listan 6ver deltagare. Klicka sedan pa
”Spara knappen langst ned pa sidan.

Delcagare Justerad av Augarder

Sofi Nordmark

patient Testare Tvingsudrd
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Att justera planen

Nér alla aktdrer har dokumenterat i planen ska den justeras, det gérs genom
knappen “Justera” ldngst ned pa sidan av den slutna psykiatriska vérden.

Att skriva ut planen
Planen skrivs ut genom att klicka pa skrivarsymbolen hagst upp till hoger.

Att fa stod och hjalp for dokumentationen

I menyn till vanster i Lifecare finns en kedjeliknande symbol. Klicka pa
denna sé far ni upp en link till Instruktion for samordnad plan OPT/ORV.
Ni kommer da till en hjalpmanual som beskriver vem/vilka som ska
dokumentera vad i planen samt vad som ska dokumenteras mer i detalj under
respektive rubrik i texten.

Manualen finns aven tillganglig pa www.norrbotten.se/minplan under
vanster meny Informationsmaterial och sedan under rubriken Manualer i
Lifecare pa den underliggande sidan.

Testare Tvangsvard o

Personuppgifter
MNarstaende

Fast vardkontakt
Meddelanden utanfor vif
Tidigare processer

+ Skapa underlag (SIP)

SANMORDMAD VARDPLAMERING P

® B Igo 0 [p|2

QOversikt

Inskrivningsmeddelande
Underlag
d

Kallelse

@ vardplan
+ Skapa urskr.klar

+ Skapa ut.medd

4 @ @

Meddelanden

Bilagor (=]

10
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Att dokumentera utskrivningsklar

For att dokumentera nar patienten ar utskrivningsklar klicka pa patientens
namna i inneliggande listan SVP. Vil;j valet ”Skapa utskr.klar” i vénster
meny.

1. Fyll i uppgifter om datum for utskrivningsklar, ansvarig lakare, ansvarig
sjukskoterska och kontrollera att mottagande enheter stammer innan du
klickar p& knappen ”Skicka”

Att skriva ut patienten till OPT/ORV

For att skriva ut patienten till OPT/ORV Kklicka pa patientens namn i
inneliggandelistan SVP. Vilj valet ”Skapa ut.medd”

1. Fyll i uppgifter om utskrivningsdatum, datum for ndr kommunens
betalningsansvar intréder (om det gor det) samt ev kompletterande uppgifter.
| faltet for Utskrives till, valj fran vallistan huruvida patienten skrivs ut enl
HSL, till OPT eller ORV. Klicka p4 knappen “Skicka”

Mottagande enheter kvitterar meddelandet pa sedvanligt satt via inkorgen.

Utskrivningsmeddelande

Inskrivningsdatum Betainingsansuar Ansvarlg sjukskoterska

2018-06-01 Beraknad Ul 2018-07-14

Kallelse skickad Antal dagar Kempletterande uppgifter
2018-06.01 1431 0 utskriven till OPT
Samordnad plan uppréttad Status

2018-06-01 15:40 skickad
Utskrivningskisrdatum Datum skickst
2018-06-08 2018-06-01 15:48
Utskrivningsdatum Virdavdeining
20180601

Psykiatriska
Urskrives il Telefon: -46920282032
Oppen psykiatisk wngsvard

Meddelandemottagare

Enhet Profession Status Av Dat
50CIaltjanst - Luled kommun alla
Narpsykiatrimattagningen Luled alla
Stadsvikens halsocentral Alla
HSL Ordinart boende - Luled kommun Alla

Nar patienten skrivs ut till OPT eller ORV flyttas denne fran A. inneliggande
listan SVP till B. listan for aktuella patienter enligt OPT/ORV

Samordnad planering

v

Meddelanden < > | MAJ—JUNI 2018

WO@EYEHE PO 0 b B

(0] nya meddelanden
w Mén 28/5

Personer

0 inneliggande patienter SPU 1..,"
13  inneliggande patienter SVP

2 aktuella patienter enligt OPT/ORV

o —

Att gora

(0] aktiviteter att utfora

SOk patient +

Senaste patienter

Testare Tvdngsvard, 19980203-4567
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Att flytta inskriven patienten ater till
HSL/SPU processen

Det &r endast den slutna psyKkiatriska varden som kan flytta tillbaka en
inskriven patient till HSL dvs SPU processen.

1. Klick pa patientens namn i inneliggandelistan SVP. Du kommer da direkt
till Oversikt av vardtillfille, om inte vilj ”Oversikt” i menyn till vénster.

2. Klicka pa knappen “’Flytta till SPU-process.

Patienten foljer da flodet enligt HSL utifran lagen om samverkan vid
utskrivning fran sluten halso- och sjukvard i Lifecare.

Blir det &ter aktuellt med utskrivning till OPT/ORV Kkallar slutenvarden
enligt § pa nytt och patienten forflyttas dver till det flodet i Lifecare.

e 01

VISA FLER HANDELSER...

;000 o
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MIN PLAN VERSION 1.0
UPPRATTAD AV SOFI NORDMARK
2018-06-19



1 JUNI 2018

Att skriva in patient i OPT/ORV

Patienten blir med automatik inskriven i OPT/ORV nér den slutna
psykiatriska varden skriver ut patienten till OPT alternativt ORV. Ett
inskrivningsmeddelande skapas med automatik i Lifecare hos mottagarna av
utskrivningen fran slutenvarden.

Mottagarna kan valja att kvittera inskrivningen eller vidarebefordra den.

1. I vanster meny finns nu bade Oversikt, Inskrivning, kallelse, vardplan,
utskrivningsklar och utskrivningsmeddelande som harror fran patientens
slutenvardstillfalle under rubriken Samordnad vardplanering.

2. Langre ned i vanster meny finns dven rubriken OPT/ORV dar éversikt och
inskrivning i 6ppenvarden visas. Hit fyller det sedan pa med kallelse till
uppfoljning, sjalva uppféljningen och sa smaningom aven utskrivningen.

@ Testare Tvangsvard .

19980203-4567

<

& Oversikt OPT/ORV
Testare Tvangsvard ~
E Status
Personuppgifter Inskriven i dppenvard
(] Narstdende Senaste uppféijning
Fast vardkontakt
Q Meddelanden utanfor vif Néista uppfdlining
@ Tidigare processer )
=
+ Skapa underlag (SIP) VISA VARDPLAN FRAN SLUTENVARD
SAMORDNAD VARDPLANERING ~
a Oversikt 1
@ Inskrivningsmeddelande
@ Kallelse
® @ vardplan
@ Utskrivningsklar
=z @ Usskrivningsmeddelande
Meddelanden
Bilagor [:]
OPTIORY ~
Oversikt
@ Inskrivning 2
Meddelanden
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Att skicka kallelse till uppféljning
OPT/ORV

Det ar den psykiatriska oppenvarden som kan kalla till uppféljning.

Klicka pa patientens namn i listan for aktuella patienter enligt OPT/ORV.
1. Vilj valet ”Skapa kallelse” i vinster meny

2. Vilj vilken § uppfoljningen galler

3. Fyll i uppgifter om métesdatum, tid, moétesplats och ev dvrig information
4. Kontrollera att det ar ratt mottagare om inte bocka ur/lagg till

5. Klicka pé knappen ”Skicka”

Kallelse till uppfoljning

Uppféljning samordnad plan enligt
§9 §12a §16b
Mbtesdatum Métestid Ovrig Information
2018-06-01 &= 17:00 v
Métesplats

Meddelandemottagare

Vérdgivare Mottagare Profession

Luled kommun HSL Ordinart boende Vvalj profession.

Region Norrbotten  Stadsvikens halsocentral | Valj profession.

Luled kemmun Socialtjanst Valj profession...

Lagg till ny mottagare...

AVBRYT “

Mottagande enheter far meddelandet i inkorgen pa enheten och ska kvittera
det.

Kallelse till uppféljning enligt 89

iy
h

Kallelse

samtyce status

14
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Att uppréatta uppfoljning

For att dokumentera uppféljningen

1. Klicka pa patientens namn i listan for aktuella patienter enligt OPT/ORV.
2. Vilj valet "Uppfoljning” i vanster meny

3. Psykiatriska 6ppenvarden ar de som fyller i den 6vergripande
informationen.

Klicka pa ”Pennan” symbolen uppe till hoger.

Fyll i uppgifter om métesdatum, senaste datum for justering, ansvarig
CHOL/6verlékare med delegation, preliminart datum for
forvaltningsrattsforhandlingar, datum fér uppfoljning senast. Klicka pa
knappen “’Spara”

AveRyT sPARA

4. Alla deltagande parter med tillgang till Lifecare dokumenterar sedan sin
del i Uppfoljningsplanen.

Klicka pa “’Plustecken” symbolen till hdger, Léigg till ny dokumentation.
5. Vilj rubrik pa dokumentationstypen du vill lagga till, fran vallistan.

6. Efter val av rubrik, vélj mall fran den nya vallistan som visas. Du far da
fram rubriker i textfaltet dar du ska dokumentera.

7. Klicka pa ”Spara knappen nar du dokumenterat Klart.

| agg till ny dokumentation

Vil) rubrik pd dokumentationstypen du vill I8gga tlil

PSYKIATRISK OPPENVARD §9 v
VAI] mall
| Psykiatrisk 6ppenvard v
Ange text

PATIENTEN MEDVERKAT:

Har ska uppgift om patientens medverkan anges. Om patienten inte har medverkat i den samordnade
vardplaneringen ska skélet harfor anges.

AMNSVARIG CHEFSOVERLAKARE ELLER SPECIALIST | PSYKIATRI MED CHEFSOVERLAKARUPPDRAG
DATUM FOR UTSKRIVNINGSKLAR TILL OPT:

FORVALTARE/GOD MAN:

AVBRYT SPARA

15
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For stod och hjalp med dokumentationen nar du en instruktion via lank-
symbolen i vanster meny

, valj lanken Instruktion samordnad plan OPT/ORYV sa far du fram
mer information om vad som ska dokumenteras under respektive rubrik.

Att klarmarkera och dela ut

Nar du dokumenterat klart och sparat maste du klarmarkera och dela ut din
dokumentation for att 6vriga aktorer ska kunna ta del av dem.

Skrolla langre ned pa sidan till du ser listan med deltagare.
1. Fyll i ditt namn pa raden for ditt deltagande.

2. Langst till hoger pa raden for ditt deltagande finns tva symboler. Klicka pa
symbolen som liknar en bock for att markera att du ar klar med din
dokumentation.

3. Klicka pa symbolen som liknar en trad med tre sma punkter pa for att dela
dokumentationen med 6vriga inblandade aktorer.

Den psykiatriska ppenvarden fyller dven i huruvida patienten, narstaende
och/eller andra externa aktorer deltagit.

Deltagare
Status Organisation Deltagare Justerad av Argérder
N&rpsyklatrimottagningen Luled
1 vi<
Alla professioner
Soclaltjéinst - Luled kommun
Alla professioner 2 3

HSL Ordinért boende - Luled kommun

Alla professioner

Stadsvikens hélsocentral

Alla professioner

Att justera uppfoljningen

Né&r samtliga involverade aktorer har dokumenterat, klarmarkerat och delat
ut ar det den psykiatriska 6ppenvarden som justerar planen.

Klicka pa "Justera” knappen ldngst ned pa sidan. Justeringen laser planen for
redigering.

Datum for nar planen ar justerad visas sedan under Overgripande
information under rubriken Uppf6ljning upprattad.

Att skriva ut uppfdljningen

Uppféljningen skrivs ut genom att klicka pa skrivarsymbolen hogst upp till
hoger.
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Att aterinta patient fran OPT/ORV till
LPT/LRV (HSL)

Det &r endast den slutna psyKkiatriska varden som kan aterinta patienten fran
OPT/ORV till LPT/LRV (HSL).

For att aterinta patienten till slutenvard valj patienten fran listan med aktuella
patienter enligt OPT/ORV genom att klicka p& namnet. Du kommer da till
OPT/ORV Oversikt i vanster meny.

1. Klicka pé knappen ~Aterintag slutenvard”.
2. Valj avdelning fran vallistan som visas.

3. Ange datum for aterintag

4. Klicka pa knappen ~Aterta i slutenvard”

@ Testare Tvangsvard .

19980203-4567

<

Oversikt OPT/ORV

Testare Tvangsvard
Status

Personuppgifter Inskriven | oppenvard
Narstéende Senaste uppfsjning
Fast vérdkontakt
Meddelanden utanfor vtf Nasta uppf8ijning
Tidigare processer

+/ Skapa underlag (SIP) VISA VARDPLAN FRAN SLUTENVARD ATERINTAGNING SLUTENVARD
SAMORDNAD VARDPLANERING A

Oversikt

@ Inskrivningsmeddelande
@ Kallelse

@ vardplan

@ Utskrivningsklar

@ Utskrivningsmeddelande
Meddelanden

@ 0@ SHEE IO D[/ >

Bilagor [-)

OPT/ORY ~

Oversikt
@ Inskrivning
@ «Kallelse

Uppfdljning 2018-06-01

Meddelanden

Blir det aktuellt att patienten ska skrivas ut till OPT/ORV Kallar slutenvarden
pa nytt till samordnad planering, uppréattar samordnad plan och skriver ut
patienten till OT/ORV, se tidigare beskrivning.
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Att skriva ut patient fran OPT/ORV

Det ar endast 6ppen psykiatrisk enhet som kan skriva ut patienten fran
OPT/ORV. For att skriva ut patienten fran OPT/ORV vilj listan med
Aktuella patienter enligt OPT/ORV, klicka pa patientens namn. Du kommer
da till Oversikt i vanster meny.

1. Valj Skapa ut.medd i vénster meny
2. Ange utskrivningsdatum
3. Ange kontaktperson

4. Vid behov finns mojlighet att dokumentera évrig information i en
fritextruta.

5. Kontrollera att ratt mottagare finns i listan langs ned, om inte bocka ur de
som inte ska ha meddelandet eller valj till fler via vallistan som nas via
knappen Lé&gg till ny mottagare”.

6. Klicka pa knappen “’Skicka”.

Utskrivning 6ppenvard

Utskrivningsdatum

Kontaktperson

Owrig Information

Meddelandemottagare

Vardgivare Mottagare Profession

Luled kommun HSL Ordinart boende valj profession.
Luled kommun Socialtjanst valj profession.
Region Norrbotten  Stadsvikens halsocentral | Valj profession.

Lagg till ny mottagare...

Att kvittera meddelande

Mottagande enheter far meddelandet till sin inkorg, varifran de kvitterar det
genom att klicka pa raden for patient/meddelande och vélja knappen
”Kvittera” i sjalva meddelandet. Patienten forsvinner fran listan for
OPT/ORV dagen efter.
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Att ta del av patientens tidigare
processer

For att ta del av patientens tidigare processer soker du fram dnskar
personnummer via sokfunktionen pa startsidan eller véljer patienten via den
lista dar denna aterfinns (inneliggande SPU eller SVP, aktuella enligt
OPT/ORV).

| vanster meny for vald patient finns valet Tidigare processer. Klicka pa
detta och eventuella tidigare processer visas till hoger.

Att kontrollera/andra personuppgifter

1. For att kontrollera eller andra personuppgifter for vald patient, klicka pa
Personuppgifter i vanster meny.

2. Klicka pa symbolen med ”Pennan” uppe till hdger.

3. Andra 6nskade falt

4. Klicka pa knappen “Spara” langst ned for att spara eventuella andringar.

Att kontrollera/registrera/andra
uppgifter om narstaende

1. For att kontrollera eller andra narstaendeuppgifter for vald patient, klicka
pa Personuppgifter i vanster meny.

2. Finns ingen registrerad klicka pa knappen Lagg till narstaende”.

3. Fyll i uppgifter om typ av narstaende, relation, namn, adress, postnummer,
ort och telefon.

4. Klicka pa knappen “Spara” langst ned for att spara.

For att andra uppgifter klicka pé& knappen ”Andra i rutan for den narstaende
du vill géra andringar for. Andra 6nskade uppgifter och Spara.

For at ta bort en registrerad narstaende klicka pa knappen *Ta bort” i rutan
for den narstaende du énskar ta bort fran Lifecare.

Andratyper av meddelanden

Det finns &ven andra funktioner for att skicka meddelanden mellan olika
aktorer gallande vald patient. Meddelande utanfor vardtillfalle, nas via
vanster meny for vald patient. Klick pa knappen »Skapa nytt > for att skriva
och skicka ett meddelande. Du far forst ange om patienten ger sitt samtycke
till informationsdverforing innan du kan ange amnesrubrik pa meddelandet
och sedan fri text. Ange mottagare genom att vélja fran vallistan du nar via
knappen ’L&gg till mottagare”.
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Inkomna meddelanden utanfor vardtillfalle hamnar i inkorgen hos
mottagaren. De lases och kvitteras genom att klicka pa raden for
meddelandet i inkorgens lista.

Meddelanden finns alltid att lasa efter kvittensen via vanster meny
Meddelande utanfor vtf.

Det finns ocksa funktion for generella meddelanden som nas via vénster
meny langst ned for vald patient. Klicka pa knappen ~Skapa nytt” for att
skriva ett nytt meddelande. Forvalda mottagare ar de som fatt
inskrivningsmeddelandet. Bocka ur de som inte ska ha meddelandet.

Ange amne och skriv i fri text ditt meddelande. Klicka pa knappen Skicka”

Inkomna meddelanden hamnar i inkorgen hos mottagaren. De lases och
kvitteras genom att klicka pa raden for meddelandet i inkorgens lista.

Meddelanden finns alltid att lasa efter kvittensen via vanster meny
Meddelande. Du kan sortera pa inkomna, skickade, sparade och borttagna.
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